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MINlsTARsTVo FlNANclJA, PoREzNA UPRAVA, PoDRUČu uneo DUBRoVNIK,
ISPOSTAVA DUBROVNIK,

t.; vlŠl SAVJETNIK u odjeIu za poduzetnike - dohodak

Opis poslova

obavlja najsloŽenije upravne i druge stručne poslove za fizičke osobe obveznike poreza na
dohodak od samostalne djelatnosti obrta i slobodnih zanimanja te obveznike poreza na dohodak od
imovine iimovinskih prava ito: poslove utvrđivanja inaplate poreza, doprinosa idrugih javnih davanja;
poslove usklađivanja statusnih podataka i vođenja dosjea; poslove zaprimanja i obrade podnesenih
prijava; poslove provjere iskazanih podataka o poslovanju poreznih obveznika iz svoje nadleŽnosti;
poslove ukidanja i suspenzije PDV lD broja; podnošenje optuŽnih prijedloga za pokretanje prekršajnog
postupka; podnošenje zahtjeva za nadzor; izdavanje isprava i potvrda o činjenicama o kojima Porezna
uprava vodi sluŽbenu evidenciju; poslove biljeŽenja poreznih obveza u poreznom knjigovodstvu;
izrađuje odgovore na upite poreznih obveznika iz svoje nadleŽnosti; poslove prve posjete poreznom
obvezniku i prikupljanja činjenica bitnih za oporezivanje; poslove utvrđivanja gospodarske snage.
Utvrđuje pravodobnost, zakonitost i ispravnost podnesenih poreznih prijava i poduzima daljnje radnje s
ciljem utvrđivanja poreza i doprinosa. Rješava u upravnim stvarima iz djelokruga ispostave. obavlja i

druge poslove po nalogu neposredno nadređenog.

Podacio pIaći

Plaća sluŽbenika, sukladno odredbi članka 11. Zakona o plaćama u drŽavnoj sluŽbi ijavnim
sluŽbama (,,Narodne novine", broj 155123; u nastavku: Zakon o plaćama) sastoji se od osnovne plaĆe i

dodataka na osnovnu plaću utvrđenih Zakonom o plaĆama te ostalih primitaka u skladu sa Zakonom o
plaĆama i općim propisom o radu.

Prema odredbama članka 12. stavka 2. Zakona o plaĆama, osnovna plaĆa je umnoŽak
koeficijenta za obračun plaće radnog mjesta na koje je sluŽbenik i namještenik raspoređen i osnovice
za obračun plaće. osnovna plaĆa u smislu Zakona o plaćama je plaĆa u bruto iznosu sukladno odredbi
članka 12. stavka 5.Zakona o plaĆama. osnovica za obračun plaĆe utvrđena je odredbama članka 2.
Dodatka lll. Kolektivnom ugovoru zadrŽavne sluŽbenike inamještenike (,,Narodne novine", broj12Bl23).
Koeficijenti za obračun plaĆe radnih mjesta u drŽavnoj sluŽbi ijavnim sluŽbama utvrđuju se na temelju
provedenog vrednovanja radnih mjesta primjenom standardnih mjerila za vrednovanje i klasifikaciju
radnih mjesta propisanih Zakonom o plaĆama' Prema odredbi članka 14. stavka 2. Zakona o plaĆama,
koeficijent za obračun plaĆe radnog mjesta utvrđuje se u okviru raspona koeficijenata platnog razreda
u koje je razvrstano radno mjesto.

osnovna plaĆa obračunava će se na osnovi umnoška koeficijenta za obračun plaće 2,10 i

osnovice za obračun plaĆe.

Radno mjesto višeg savjetnika svrstava se u 8. platni razred Jedinstvene platne ljestvice u

drŽavnoj sluŽbi i javnim sluŽbama, sukladno članku 3. Uredbe o rasponima koeficijenata u platnim
razredima u jedinstvenoj platnoj ljestvici u drŽavnoj sluŽbi i javnim sluŽbama (,'Narodne novine", broj
22t24).

2.) SAVJETNIK u Odjelu za poduzetnike - dobit

Oois poslova

obavlja sloŽentje upravne idruge stručne poslove zafizlćke ipravne osobe obveznike poreza na
dobit i to: poslove utvrđivanja poreza, doprinosa i drugih javnih davanja; poslove usklađivanja statusnih
podataka i vođenja dosjea; poslove zaprimanja i obrade podnesenih prijava; poslove provjere iskazanih
podataka o poslovanju poreznih obveznika iz svoje nadleŽnosti; poslove ukidanja i suspenzije PDV lD
broja; podnošenje optuŽnih prijedloga za pokretanje prekrŠajnog postupka; podnošenje zahtjeva za
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nadzor; izdavanje isprava i potvrda o činjenicama o kojima Porezna uprava vodi sluŽbenu evidenciju;
poslove biljeŽenja poreznih obveza u poreznom knjigovodstvu; poslove prve posjete poreznom
obvezniku i prikupljanja činjenica bitnih za oporezivanje; poslove utvrđivanja gospodarske snage
poreznih obveznika; utvrđuje pravodobnost, zakonitost i ispravnost podnesenih poreznih prijava i

poduzima daljnje radnje s ciljem utvrđivanja poreza i doprinosa' Rješava u upravnim stvarima iz
djelokruga ispostave. obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadređenog.

Podacio plaći

Plaća sluŽbenika' sukladno odredbi članka 11. Zakona o plaĆama u dŽavnoj sluŽbi i javnim
sluŽbama (,,Narodne novine", broj 155/23; u nastavku: Zakon o plaćama) sastojise od osnovne plaće i

dodataka na osnovnu plaĆu utvrđenih Zakonom o plaĆama te ostalih primitaka u skladu sa Zakonom o
plaĆama i opĆim propisom o radu'

Prema odredbama članka 12. stavka 2. Zakona o plaĆama, osnovna plaĆa je umnoŽak
koeficijenta za obračun plaće radnog mjesta na koje je sluŽbenik i namještenik raspoređen i osnovice
za obračun plaĆe. osnovna plaća u smislu Zakona o plaĆama je plaĆa u bruto iznosu sukladno odredbi
članka 12. stavka 5.Zakona o plaćama. osnovica za obračun plaĆe utvrđena je odredbama članka 2.
Dodatka lll. Kolektivnom ugovoru zadžavne sluŽbenike inamještenike (,,Narodne novine", broj128123).
Koeficijenti za obračun plaĆe radnih mjesta u drŽavnoj sluŽbi ijavnim sluŽbama utvrđuju se na temelju
provedenog vrednovanja radnih mjesta primjenom standardnih mjerila za vrednovanje i klasifikaciju
radnih mjesta propisanih Zakonom o plaĆama. Prema odredbi članka 14. stavka 2. Zakona o plaćama,
koeficijent za obračun plaće radnog mjesta utvrđuje se u okviru raspona koeficijenata platnog razreda
u koje je razvrstano radno mjesto.

osnovna plaća obračunava će se na osnovi umnoška koeficijenta za obračun plaĆe 1,95 i

osnovice za obračun plaĆe.

Radno mjesto savjetnika svrstava se u 7. platni razred Jedinstvene platne ljestvice u dŽavnoj
sluŽbi ijavnim sluŽbama' sukladno članku 3. Uredbe o rasponima koeficijenata u platnim razredima u
jedinstvenoj platnoj ljestvici u drŽavnoj sluŽbi ijavnim sluŽbama (,,Narodne novine", broj22124).
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